PRUEBA DE WORD

Observe este parrafo:
DOSIERES
Apliquele lo siguiente:
o Fuente Arial
o Tamafo de Fuente 18
o Estilo de Fuente Negrita

Observe este parrafo:
DOSIERES
Apliquele lo siguiente:
o Alineacion de Parrafo Centrada

Apligue las siguientes caracteristicas al documento:

o Margen Superior: 2 ¢cm

o Margen Inferior: 3 cm

o Margen lzquierdo: 2.5 cm

o Margen Derecho: 2.5 cm

o Resto de parametros: los gue figuran predeterminados
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PRUEBA DE WORD

= QObserve este parrafo:
XIV Legislatura N. 32 - diciembre de 2021
Apliquele lo siguiente:
o Fuente Arial
o Tamafio de Fuente 12
o Estilo de Fuente Negrita

» (Observe este parrafo:
XIV Legislatura N, 32 - diciembre de 2021
Apliquele lo siguiente:
o Alineacién de Parrafo Derecha
o Bordes:
o Borde Superior:
o Estilo:
o Ancho: 2 ‘pto
o Borde Inferior:
o Estilo:
o Ancho: 2t%pto
o Resto de bordes: los predeterminados
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PRUEBA DE WORD

= Observe las siguientes Caracteristicas de Parrafo:

o Nombre de Fuente: Arial
o Tamano de Fuente: 14
o Estilo de Fuente: Negrita
o Bordes:
o Borde Inferior:
o Estilo:

o Ancho: 2z pto
o Borde lzquierdo:
o Estilo:
o Ancho: 2tpto
o Resto de bordes: ios predeterminados
o Resto de caracteristicas: las predeterminadas

En el Documento-Guia se han aplicado estas caracteristicas a 4 parrafos,

utilizando un Estilo Parrafo. Cree dicho Estilo con el nombre ESTP01, basado en Normal, con

las caracteristicas anteriores y apliquelo de la misma manera.

Observe las siguientes Caracteristicas de Parrafo:

o Nombre de Fuente: Arial

o Tamafio de Fuente: 10

o Alineacion: Justificada

o Sangria lzquierda: 1cm

o Sangria Derecha: 1cm

o Espaciado Posterior: 6

o Resto de caracteristicas: las predeterminadas

En el Documento-Guia se han aplicado estas caracteristicas a 2 parrafos

utilizando un Estilo Parrafo. Cree dicho Estilo con el nombre ESTP02, basado en Normal, con

las caracteristicas anteriores y apliquelo de la misma manera.
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PRUEBA DE WORD

» QObserve las siguientes Caracteristicas de Parrafo:

@ Nombre de Fuente: Arial

o Tamafo de Fuente: 10

o Sangria lzguierda: 1cm

o Sangria Derecha: 1cm

o Espaciado Posterior: 6

o Resto de caracteristicas: las predeterminadas

En el Documento-Guia se han aplicado estas caracteristicas a 2 parrafos
utitizando un Estilo Parrafo. Cree dicho Estilo con el nombre ESTP03, basado en Normal, con
las caracteristicas anteriores y apliquelo de la misma manera.
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PRUEBA DE WORD

» Observe las siguientes Caracteristicas de Parrafo:

o Nombre de Fuente: Arial

o Tamano de Fuente: 10

o Alineacion: Justificada
o Espaciado Posterior: 0

o Tabuladores:

o Tabulador:
o Posicion: 5cm
o Alineacién: A determinar, segun el Documento-Guia
o Relleno: A determinar, segtin el Documento-Guia
o Tabulador:
o Posiciéon: 8cm
o Alineacién: A determinar, segun el Documento-Guia
s Relleno: A determinar, segun el Documento-Guia
o Tabulador:
o Posicién:  1bcm
o Alineacion: A determinar, segtiin el Documento-Guia
o Relleno: A determinar, segun el Documento-Guia
o Resto de caracteristicas: las predeterminadas
En el Documento-Guia se han aplicado estas caracteristicas a 25 parrafos

utilizando un Estilo Parrafo. Cree dicho Estilo con el nombre ESTP04, basado en Normal, con

las caracteristicas anteriores y apliquelo de la misma manera.
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PRUEBA DE WORD

= A continuacion, se describen los cambios que han sido realizados en los parrafos una
vez gque se han aplicado los estilos. Para realizar estos cambios, observe atentamente
el Documento-Guia y siga las instrucciones que se detallan a continuacion:
o El Encabezado de Pagina esta formado por el siguiente parrafo:
DOSIERES
o El Pie de Pagina esta formado por el siguiente parrafo:
X1V Legislatura N. 32 - diciembre de 2021
o Hay 2 parrafos organizados en columnas. La descripcion de dicho
encolumnado es:
o 2 columnas.
o Columnas del mismo ancho, de tamaho 7.37
o Con linea de separacion entre las columnas.
o En los parrafos:
Normas que se incorporan al ordenamiento juridico espafnol

Normas para las que se adoptan medidas para su ejecucién o aplicacién
se han creado la siguiente lista numerada:

o Nivel: 1

o Estilo de Numeracién: ABC, ..

o Sufijo: -

o Posicion del numero: lzquierda a 0 cm
o Sangria del texto: 1cm
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PRUEBA DE WORD

< En los parrafos:
Directiva 2002/58 del Parlamento Europeo y del Consejo.

Directiva 2014/30 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de febrero de
2014.

Reglamento 531/2012 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 13 de junio de

2012.

se han creado la siguiente lista numerada:
o Nivel: 2
o Estilo de Numeracion: 1,23, ..
o Sufijo: )
o Posicion del nimero: lzquierda a 1.5 ¢cm
o Sangria del texto: 2cm

o En los parrafos:

12 de julio de 2002, relativa al tratamiento de los datos personales.
DOUE L 201 31 de julio 2002

se han creado la siguiente lista numerada:
o Nivel; 3
o Estilo de Numeracion: abc ..
o Sufijo: -
o Posicion del nimero: lzquierda a 2.5 cm
o Sangria del texto: 3cm
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PRUEBA DE WORD

» Inserte la Imagen 'Imagen_A.jpg’ (el fichero lo encontrara en el escritorio) como
se describe a continuacion:

o Anclado al siguiente parrafo:
PRESENTACION
o Tamafho:
o Alto: 2.94 cm
o Ancho: 5cm
2 Estilo de Ajuste: Detras del texto
o Posicién de la Imagen:

o Horizontal : 15 cm a la derecha de la pagina.
o Vertical Posicidn absoluta: -2 cm debajo del parrafo.
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4
5

nero de Grupos de
~eldas Combinadas: 4
o Tres grupos estan formados por 2 celdas.
~ ‘o Un grupo esta formado por 4 celdas.
o Ancho Bordes Visibles Gruesos: 2 1/4 pto
af_" Resto de parametros: los que figuran predeterminados
ree dicha Tabla de la misma manera, incluyendo los parrafos correspondientes.

Considere que cada celda o combinacién de celdas solo contiene un pérrafo y no existen celdas o
combmamon de celdas vacias.
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PRUEBA DE WORD

ESTA PAGINA ESTA EN BLANCO

INTENCIONADAMENTE

CONTINUA
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PRUEBA DE WORD

DOCUMENTO-GUIA
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| PRESENTACION

S

DOSIERES i@ Congreso de

! tos Diputados

Como se sefisla en la Exposicion de Motivos, en estos momentos de incertidumbre
internacional, Ias telecomunicaciones constituyen uno de los sectores mas dinamicos de
la economia y uno de los que mas pueden contribuir, por su caracter transversal, al
crecimiento, productividad y generacion de empleo. Constituyen un recurso fundamental
de |a transformacion digital y ecologica y un motor del desarrollo sostenible y el bienestar

social.

Con ocasitn de la declaracion de
la pandemia por COVID-19, se ha
demostrado que las

de datos en la nube, el internet de
las cosas o la automocién
conectada.

telecomunicaciones no solo
garantizan la prestacion de
servicios muy necesarios como el
teletrabajo, la telemedicina o la
ensefanza online, sino gue
también favorecen el crecimiento
de otros sectores como la
industria de los contenidos, el
almacenamiento y procesamiento
Al ser un sector que genera un bajo nivel de emisiones relativo, su pape! puede ser
fundamental en la lucha frente al cambio climatico, al facilitar un usc mas eficiente de los
recursos energéticos en otros sectores. Por tanto, supone una contribucion claramente
positiva a la descarbonizacion de la economia.

| DOCUMENTACION ESPANOLA

Legislacion citada: constitucion de 1978. Arts.18. 3; 55.2; 149. 1. 1%, 137, 142, 212 y 272 Real Decreto-
ley 1/1998, de 27 de febrero, sobre infraestructuras comunes en los edificios para el acceso a los
servicios de telecomunicacion.

Ley Organica 2/2002, de 6 de mayo, reguladora del control judicial previo del Centro Nacional de
Inteligencia Ley 34/2002, de 11 de julio, de servicios de la sociedad de la informacion.

UNION EUROPEA

Las telecomunicaciones  son
también un elemento de impulso
tanto hacia la transicion ecologica,
como hacia un nuevc modelo
econdmico y social basado en la
eficiencia energética, la movilidad
sostenible y |a economia circular.

A- Normas gue se incorporan al ordenamiento juridico espariol
1) Directiva 2002/58 del Parlamento Europeo y del Consejo.
a- 12 de julio de 2002, relativa al tratamiento de los datos personales.
b- DOUE L 201 31 de julio 2002
2) Directiva 2014/30 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 26 de febrero de 2014,
B- Normas para las que se adoptan medidas para su ejecucion o aplicacion
1) Reglamento 531/2012 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 13 de junio de 2012.

Directiva....ccccoievveceinnree 97/67 Parlamento Europeo.............. 15 de diciembre de 1997
Recomendacion......... 2003/361 Comision .....ccocoiiiininiinn, 6 de mayo de 2003
| ESTUDIOS

Departamento de documentacion. Serie Legislativa. Serie general. Difusion selectiva informacion.

Alvarez Robles, T. 2021 Ref.1 El derecho de acceso | Derecho  Digital e
universal a internet. Innovacion.

Ortiz L.opez, P. 2020 Ref 2 E-privacy, proteccion § El cronista del Estado.
de datos.

Quadra-Salcedo y | 2021 Ref 1.1r Riesgo regulatoric en | Democrético de

Fernandez del Castilio, las Derecho.,

T. telecomunicaciones Estado social.

XIV Legislatura N. 32 — diciembre de 2021




PRUEBA DE EXCEL

e Su documento Excel debera contener una hoja con el nombre 'PlantasEdificio1".

ATENCION: Tenga especial cuidado en renombrar las hojas tal
cual se le indica, respetando mayusculas, mintasculas,
espacios, efc. Las comillas no forman parte del nombre.

e Cree el siguiente estilo de celda. Deje por defecto los valores y/o caracteristicas que
no se refieran de forma explicita.
o Nombre del estilo: 'EstiloPersonal i’
m Fuente
tt Nombre: Arial
o Tamafo: 14
o Estilo: Negrita
o Color (Modele RGB: Rojo,Verde, Azu): 4,0,0
m Alineacion del texto
o Horizontal: 1zquierda (sangria)
o Vertical: Centrar
o Sangria: 3
» Control del texto
r1 Ajustar texto: Si
o Reducir hasta ajustar; NO
m Relleno color de fondo (Modelo RGB: Rojo,Verde,Azul): 255,230,153

m Numero
o Categoria; Texto
m Borde
o Inferior
¢ Estilo:
nguna e _
------- - ===
¢ Color (Modelo RGB: Rojo,Verde,Azul): 237,125,49
o lzquierdo
S ¢ Estilo:
%’4‘:.n§.x.§.na —
e e -
1 # Color (Modelo RGB: Rojo,Verde, Azul): 237,125,49
3 o Derecho
i ¢ Estilo:
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PRUEBA DE EXCEL

nn ——

¢ Color (Modelo RGB: Rojo,Verde,Azul): 237,125,49
o1 Superior
¢ [stilo:
R

# Color (Modelo RGB: Rojo,Verde, Azul). 237,125,49

ATENCION: Tenga especial cuidado en nombrar los estilos de
celda tal como se indica, respetando mayusculas, minasculas,
espacios, etc. Las comillas no forman parte del nombre.

INSTRUCCIONES A REALIZAR SOBRE LA HOJA:
'PlantasEdificiot’

En las siguientes instrucciones se indicaran una serie de tareas a realizar sobre la hoja
'PlantasEdificiot’. Siga las instrucciones tal como se le indican. Respete las
referencias a posiciones de celdas y rangos.

e Cree una tabla con el nombre 'PuestosPlanta’. Tenga especial cuidado en nombrar
la tabla tal como se indica respetando mayUsculas, minisculas, espacios, etc. Las
comillas no forman parte del nombre. Deje por defecto los valores y/o caracteristicas
que no se refieran de forma explicita.

o Dimension y Rango de la tabla:
= Rango: C2:H11 (Fila de encabezado incluida)
a Filas sin encabezado: 9 - Columnas: 6
o Opciones de estilo de tabla:
m Fila de encabezado: S|
a Fila de totales: NO
s Filas con bandas: Sl
a Columnas con bandas: NO
o Estilo de tabla: Medio 10
o Instrucciones a realizar sobre la columna 1
® Escriba en la celda de encabezado de la columna el texto: 'Plantas’. Las
comillas no forman parte del texto a incluir.
a En las Celdas de esta Columna escriba los siguientes valores:
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PRUEBA DE EXCEL

A1 enla Celda C3
A2 enla Celda C4
A3 enia Celda C5
B1 en la Celda C6
B2 enla Celda C7
B3 en la Celda C8
C1enla Celda C8
C2enla Celda C10
C3 enla Celda C11

o Instrucciones a realizar sobre la columna 2
m Escriba en la celda de encabezado de la columna el texto: 'Puestos’. Las
comillas no forman parte del texto a incluir.
m En las Celdas de esta Columna escriba los siguientes valores:
12 enla Celda D3
21 en la Celda D4
14 en la Celda D5
7 en la Celda D6
23 en la Celda D7
4 en la Ceida D8
16 en ia Celda D9
10 en la Celda D10
24 en la Celda D11

o Instrucciones a realizar sobre la columna 3
m Escriba en la celda de encabezado de la columna el texto: "Mobiliario'.
Las comillas no forman parte del texto a incluir.
m Defina una formula y apliquela a las Celdas E3 a E11 de manera que
devuelva la multiplicacion del valor contenido en la Celda de la misma fila
en la Columna D por 3

o Instrucciones a realizar sobre la columna 4
m Escriba en la celda de encabezado de la columna el texto:
"ControlPotencia’. Las comillas no forman parte del texto a incluir.
& Defina una formula y apliguela a las Celdas F3 a F11 de manera que:
- Si el valor contenido en la Celda de la misma fila en la Columna D es
menor o igual a 12, devuelva el valor resultante de muitiplicar el valor
contenido en la Celda de la misma fila en la Columna D por 1,75.
- En caso de no darse la condicion anterior, devuelva el valor resultante de
multiplicar el valor contenido en la Celda de la misma fila en la Columna D
por 3,25.

o Instrucciones a realizar sobre fa columna 5
m Escriba en la celda de encabezado de la columna el texto: 'Equipos’. Las
comillas no forman parte del texto a incluir.
m Defina una férmula y apliquela a las Celdas G3 a G11 de manera que:
- Si el nimero de ‘Puestos’ (valor contenido en la Celda de la misma fila
en la Columna D) es mayor o igual a 1 y menor o igual a 10: si
corresponde a una ‘Planta’ A o C (valor contenido en la Celda de la misma
fila en la Columna C), el valor de la celda G sea el nimero de ‘Puestos’
por 2 y en caso de corresponder a una ‘Planta’ B el valor de la celda G
sea directamente el valor contenido en la celda '‘Puestos’.
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PRUEBA DE EXCEL

- Si el nimero de ‘Puestos’ (valor contenido en la Celda de la misma fila
en la Columna D) es mayor o igual a 11 y menor o igual a 20: si
corresponde a una ‘Planta’ A o C (valor contenido en la Celda de la misma
fila en la Columna C), el valor de la celda G sea el nimero de 'Puestos’
por 3 y en caso de corresponder a una ‘Planta’ B el valor de la celda G
sea directamente el valor contenido en la celda ‘Puestos’.

- Si el numero de ‘Puestos’ (valor contenido en la Celda de la misma fila
en la Columna D) es mayor o igual a 21 y menor o igual a 25: si
corresponde a una ‘Planta’ A o C (valor contenido en la Celda de la misma
fila en la Columna C), el valor de la celda G sea el nimerc de ‘Puestos’
por 4 y en caso de corresponder a una 'Planta’ B el valor de la ceida G
sea directamente el valor contenido en la celda ‘Puestos’.

o Instrucciones a realizar sobre la columna 6
m Escriba en la celda de encabezado de la columna el texto: 'Célculo’. Las
comillas no forman parte del texte a incluir.
e Defina una formula y apliquela a las Celdas H3 a H11 de manera que
devuelva el resto de la division de 'ControlPotencia’ (valor contenido en la
Celda de la misma fila en la Columna F) entre "Equipos’ (vaior contenido
en la Celda de la misma fila en la Columna G).

e Aplique al rango E3:E11 el siguiente Formato Condicional (deje por defecto los
valores y/o caracteristicas que no se refieran de forma explicita):
o Formato aplicable a todas las celdas segun sus valores. Definir un estilo de
formato en una escala de 2 colores con las siguientes caracteristicas:
m Para la zona minima de la escala fijar el valor tipo nimero 10 como valor
de referencia. Aplicar el color 169,208,142 (Modelo RGB:
Rojo,Verde,Azul).
m Para la zona méaxima de la escala fijar el valor tipo numero 80 como
valor de referencia. Aplicar el color 157,196,230 (Modelo RGB:
Rojo,Verde, Azul).

# Aplique al rango G3:G11 el siguiente Formato Condicional (deje por defecto los
valores y/o caracteristicas que no se refieran de forma explicita).
o Formato aplicable Gnicamente a los valores que estén por encima ¢ por debajo
del promedio.
s Aplicar formato a los valores que estén por debajo del promedio del
rango seleccionado.
o Formato de celdas a aplicar:
= Relleno color de fondo (Modelo RGB: Rojo,Verde, Azul): 255,0,0

e Aplique al rango C3:C11 el siguiente criterio de validacién de datos (deje por defecto
los valores y/o caracteristicas que no se refieran de forma explicita).
o Permitir celdas en blanco.
o Permitir la entrada de una longitud de texto igual a 2
o Mensaije de entrada
& Titulo (las comillas no forman parte del titulo): 'Planta del edificio’
® Mensaje (las comillas no forman parte del mensaje): ‘Indigue la
referencia de la planta del edificio’
c Mensaje de error
m Titulo (las comillas no forman parte del titulo): "Error en planta’
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~ PRUEBA DE EXCEL

S .._-._-'Méhs‘aje (las comillas no forman parte del mensaje): 'La referencia de la
o planta es incorrecta, deben ser dos caracteres'
m Estilo: Detener

e Aplique al rango D3:D11 el siguiente criterio de validacion de datos {(deje por defecto
los valores y/o caracteristicas que no se refieran de forma explicita):

o Permitir celdas en blanco.

o Permitir la entrada de un nimero entero entre 1y 25

o Mensaje de entrada
= Titufo (las comillas no forman parte del titulo): 'NUmero de puestos’
m Mensaje (las comillas no forman parte del mensaje): 'Indique el nimero
de puestos de la planta’

o Mensaje de error
m Titulo (las comillas no forman parte del titulo); 'Ntmero de puestos
incorrecto'
® Mensaje (las comillas no forman parte del mensaje): 'El nomero de
puestos es incorrecto, debe estar entre 1y 25'
a Estilo: Detener

¢ Cree un grafico de datos con las siguientes caracteristicas (deje por defecto los
valores y/o caracteristicas que no se refieran de forma explicita):;
o Tipo de gréfico: Linea apilada
o Nombre del grafico (las comillas no forman parte del nombre): 'GraficoPlanta’
o Titulo del grafico (las comillas no forman parte del titulo): 'Estudio de la pianta’
o Posicién de la esquina superior izquierda del grafico, en la celda: B14
o Origen de datos:
m Rango para las etiquetas del eje horizontal (categoria); C3:C11
& Serie;
o Rango leyenda: D2
0 Rango datos: D3:D11
a Serie:
o Rango leyenda: E2
o Rango datos: £E3:E11
a Serie:
0 Rango leyenda: F2
o Rango datos: F3:F11
e Serie:
o Rango leyenda: G2
o Rango datos: G3:G11
a Serie:
o Rango leyenda: H2
o Rango datos: H3:H11
o Titulo del eje horizontal primario (las comillas no forman parte del titulo):
'Plantas del edificio’
o Lineas de cuadricula:
m Horizontal principal primario: SI
m Vertical principal primario: Si
® Horizontal subordinado primario;: NO
m Vertical subardinado primario: Si
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PRUEBA DE EXCEL

e Cree una tabla dinamica con el nombre 'DinamicaPlantas’. Tenga especial cuidado
en nombrar la tabla dinamica tal como se indica respetando mayisculas, mindsculas,
espacios, etc. Las comillas no forman parte del nombre. Deje por defecto los valores
y/o caracteristicas que no se refieran de forma explicita.
o Rango de la tabla dinamica: K9:U20
o Rango para los filtros de la tabla dinamica: K7:L7
o Estilo de tabla dinamica: Oscuro 3
o Rango de la fuente de datos: C2:H11 perteneciente a esta misma hoja.
o Campos del informe:
m Campo 'Plantas’ (las comillas no forman parte del nombre del campo):
n Area: Filas
o Posicién: 1
r Subtotales: Automatico
m Campo 'Puestos’ (las comillas no forman parte del nombre del campo):
n Area: Filtros
o Posicion: 1
0 Subtotales: Automatico
m Campo 'ControlPotencia’ (las comilias no forman parte del nombre del
campo);
0 Area: Columnas
n Posicién: 1
o Subtotales: Automatico
o Area valores:
m Campo 'Equipos' (las comillas no forman parte del nombre del campo):
o Nombre personalizado (las comillas no forman parte dei nombre):
'Suma de Equipos'
r1 Resumir campo de valor por; Suma
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PRUEBA DE EXCEL

DOCUMENTO-GUIA

CONTINUA
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